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1. 使用前的准备 

1.1 注册用户 

登录 http://www.cgscgs.org.cn/drupal/?q=user/register ,注册一个用户 

 

1.2 用户登录 

首次注册成功自动跳转进用户界面 

如未登录，请点击用户登录页面 http://www.cgscgs.org.cn/drupal/?q=user，或者在学会

网左侧页导航栏下方找到用户登录处登录用户 

  

http://www.cgscgs.org.cn/drupal/?q=user/register
http://www.cgscgs.org.cn/drupal/?q=user


 

 

登录页面 

 

1.3 修改密码 

如果忘记密码，可使用重设密码功能，通过输入注册邮箱将密码重置为随机的 6 位数，

重置成功后请自行修改密码，修改密码的方式为登录成功后点击我的账户，再选择编辑，即

可设定新密码 

 

修改密码界面 



2.开始使用申报系统 

登录成功后，有我的账户和在线申报两个菜单，在线申报即为表彰奖励在线申报系统，

其下有两个子菜单，分别为申报记录和表彰奖励申报。 

2.1 申报记录 

申报记录为该用户下申报的所有推荐表（包括科技奖及创新奖），表彰奖励申报即为申

报表填写界面。请注意：下载和删除只能通过申报记录网页操作。删除内容不可恢复。 

下载后的文件格式为 doc 文档，默认版式为 web 版式。 

 
申报记录界面 

2.2 表彰奖励申报 

填写上述三条信息：要申报的奖项、项目名称（科技奖）/候选人姓名（创新奖），推荐

单位/推荐传家，提交以后即可填写后续的信息。此时推荐书/申报表已经创建，可以通过申

报记录界面进行后续填写和修改。 

 

新建表彰奖励申报表界面 

 

2.3 基本情况填写 

请按照要求填写相应的信息，除带黄色星号的内容均可多次保存。 

保存和提交按钮在页面最下方，保存为保存基本情况的内容，保存后可以继续修改。提

交为提交申报表，提交成功后表格将无法修改。提交时请确认表格不再修改，包括整个推荐

表中的内容。 

提示：创新奖的个人照片在附件上传中上传。 



 

 

 

 

基本信息填报部分页面（上：科技奖，下：创新奖） 

 

2.4 除基本情况外的填写方式 

点击除基本情况，附件以外的所有页面填报方式相同，但填报内容有所差别。 

此页面分两部分，第一部分为已填好的内容，可以修改和删除。第二部分可以修改已有

内容和添加新内容。 



 

如没有在修改页面，第二部分可以填写新的内容，下方按钮为添加内容，可以添加新的

条目。如果点击了第一部分中的修改/查看选项，网页将变为如下界面 

 

此时可以修改已经填写的内容，修改完成后点击保存信息即可，删除单条内容也在此页面进

行。删除内容不可恢复。 

 

2.4 附件上传 

请将所有相应的证明材料，整合为一个文件上传（以科技进步奖为例，如附 1、知识产

权证明，即把所有有关知识产权的证明整合在一个文件上，再上传），请注意文件类型要求

和大小限制。选择文件后点击上传文件即可，如上传成功后会显示已上传的文件，请注意文

件可以多次上传，但是上传第二次会覆盖掉前一次的文件，以最后上传文件为准。 



 

当所有项目完成后，在基本情况网页最下方点击提交即可完成申报工作。 

 

 

在线系统填写技术支持：倪老师； 电话：010-82998014  

 

 

 


